Basis Module Excel 2007 voor credit controllers en incassomedewerkers

Inleiding

U streeft naar een effectief
debiteurenbeleid en u wilt daarom alle
gegevens van uw debiteurenadministratie
of incassoportefeuille goed in kaart
brengen. Veelal wordt deze data vanuit
het financiéle systeem naar Excel
gedownload om verder te bewerken, maar
ontbreken structuur, efficiency en
uniformiteit.

Deze Excel training biedt uw medewerkers debiteurenbeheer de mogelijkheid, door
kennis, kunde en knowhow te combineren met de efficiency van Excel, om debiteuren
effectief op te volgen.

Voor wie is deze training bedoeld

Voor mensen die hun vaardigheden willen verbeteren met betrekking tot Excel 2007. Hoe
houdt u een bestaande spreadsheet bij en hoe bouwt u een nieuwe op. Deze training is
nuttig voor iedereen die met Excel 2007 werkt, maar door de praktijkgerichte
voorbeelden in het bijzonder voor medewerkers van een debiteurenadministratie.

Doelstelling
e Het onder de knie krijgen van de basisvaardigheden in Excel om bestaande
spreadsheets bij te houden en uit te diepen;
e Kennis opdoen van de meest voorkomende functies binnen Excel:
o statistische functies zoals, GEMIDDELDE en AANTAL;
o Wiskundige functies zoals, SOM en AFRONDEN;
o Voorwaardelijke functies zoals, SOM.ALS en AANTAL.ALS;
o Ontwerpen van en rapporteren met verschillende Grafieken.
e Via praktijkgerichte oefeningen, inzicht krijgen in het toepassen van de
mogelijkheden van Excel binnen het eigen vakgebied;
e De kennis opdoen om zelfstandig tot management rapportages te komen.

Programma

De training Basis Module Excel 2007 duurt de gehele dag. Het programma bestaat uit
theorie afgewisseld met oefeningen gericht op de dagelijkse werkzaamheden van de
deelnemers. Aan het einde van de dag toetsen we de deelnemers of aan hun behoefte is
voldaan. Elke deelnemer ontvangt een certificaat.

Inschrijving of in company

U kunt zich inschrijven via www.das.nl/consultancy . De prijs van deze training bedraagt
€ 449,- inclusief lunch en USB stick met het lesmateriaal. Voor vragen of op maat
gesneden in-company trainingen vanaf 4 deelnemers kunt u contact opnemen met
Annelies Vente, telefoon 010-452 05 64 of mailen naar trainingen@das.nl




